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令和８年３月　江別市会計課 
 

令和８年４月から、請求書への押印が省略できるようになります。 

 
令和８年４月１日から、江別市へ提出いただく請求書への押印が、一定の要件を満たした

場合に省略可能となります。 

 

１　請求書への押印を省略できる要件 

　　請求書に、請求書の発行責任者及び担当者の氏名及び連絡先（電話番号）の記載がある

こと。 

 

注１）発行責任者には役職（代表取締役、支社長、営業部長など）、担当者には所属の記

載をお願いします。請求書発行システム等の都合により役職を記載できない場合は

省略しても構いません。 

注２）連絡先（電話番号）は、固定電話の番号を記載してください。ただし、固定電話が

ない場合は携帯電話の番号で構いません。 

注３）発行責任者名、担当者名は、フルネームで記載してください。請求書発行システム

等の都合等によりできない場合は名字のみで構いません。 

 

２　押印を省略した請求書の送付方法 

　　持参、郵送のほか、電子メールでも提出いただけます。電子メールの場合は、PDF 形式

としてください。 

 

３　押印を省略した請求書の訂正方法 

　　押印を省略した請求書は訂正できません。請求書自体を差し替えてください。 

 

４　請求書が２枚以上にわたる場合 

　　割印も省略可能です。ページ番号を記載するなど、請求書が一連のものであることがわ

かるようにしてください。 

 

５　押印された請求書について 

　　これまでどおり、押印された請求書でも提出いただけます。その際は、発行責任者及び

担当者の氏名及び連絡先の必要はありません。 

 

６　債権者と口座名義が異なる場合 

　　押印の省略はできません。 
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【請求書記入例】 

　記入例なので、この様式による必要はありません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

今までどおり、請求印が押印された請求書でも提出いただけます。

（宛先）

江 別 市 長　　後　藤　　好　人

※は軽減税率対象

検　査

受　付

小計
消費税及び

地方消費税
合　計

８％対象分

預 金 種 目

普通

金融機関名称
店舗名称

（本・支店）

○○銀行 江別支店

※ 1 100 100

口座
名義

カ）エベツショウジ
株式会社　江別商事

口 座 番 号

1 2 3 4

請 求 書

請 求 金 額
（ 円 ）

28,000

5 110 550

数量 単価 金額

5 5,600

【振込先口座】

【請求者】
登録番号 Ｔ 90000200110△△

住 所

100 8 108

１０％対象分 28,550 2,855 31,405

5 6 7

月 1 日

氏　　　名

代表取締役社長　　江別　花子

　発行責任者　代表取締役社長　江別　花子
　担　当　者　経理担当　野幌　太郎
　連　絡　先　011-381-○○○○

請 求 印江別市高砂町６番地

株式会社　江別商事

名称・摘要

電卓

ボールペン

3

8 年 4

水

￥ 3 1 5 1

令和

請求印の押印を省略する場合は、発

行責任者氏名及び担当者氏名及び連

絡先を記入してください。


