
個人情報ファイル簿（単票） 

１ 個人情報ファイルの名称 図書館利用者ファイル 

２ 行政機関等の名称 江別市教育委員会 

３ 
個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称 
教育部情報図書館 

４ 個人情報ファイルの利用目的 

図書館資料の貸出事務における本人の利用資

格確認及び各種連絡（予約資料確保、延滞資

料督促等）のために利用する。 

５ 記録項目 

１．氏名、２．生年月日、３．住所、４．性

別、５．電話番号、６．E-mailアドレス（任

意）、７．利用状況（件数） 

６ 記録範囲 
図書貸出証交付申込書を提出し、図書貸出証

の交付を受けた者 

７ 記録情報の収集方法 本人による申込 

８ 
要配慮個人情報が含まれるときは

その旨 
含まない 

９ 記録情報の経常的提供先 なし 

１０ 
開示請求等を受理する組織の名称

及び所在地 

（名称） 

総務部総務課 

（所在地） 

〒067-8674 江別市高砂町６番地 

１１ 

訂正及び利用停止に関する他の法

律又はこれに基づく命令の規定に

よる特別の手続等 

なし 

１２ 個人情報ファイルの種別 

☑個人情報の保護に関

する法律（平成１５年

法律第５７号）第６０

条第２項第１号（電子

処理ファイル） 

□個人情報の保護

に関する法律第６

０条第２項第２号

（マニュアル処理

ファイル） 

個人情報の保護に関す

る法律施行令（平成１

５年政令第５０７号）

第２１条第７項に該当

するファイル 

□有  ☑無 

１３ 備考 
 

 

 


